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[bookmark: _Toc229219576][bookmark: _Toc256165482]第一部分 报告摘要
	项目名称
	

	起止日期
	2016年1月1日—2018年12月31日

	本执行期
	

	执行机构
	

	一、项目主要进展：（简要概括报告期内的主要/重要项目活动、指标完成情况和经费使用情况，500-1000字）




	二、影响进度的主要问题：（简要概括说明报告期内项目执行过程中发现的问题，以及下一阶段可能遇到的挑战，300-600字）








	三、下一步工作重点：（概括阐述下一个报告期内的工作重点和思路，300-500字）








	四、需市三年办协助、协调解决的问题：（如果有，请说明事由、问题和希望从三年办获得的帮助）








[bookmark: _Toc229219577]

	[bookmark: _Toc256165483]第二部分 项目工作进展
建议内容（包括但不限于）：
1.报告期内计划的活动开展情况，指标完成情况（按指标列出，表格和图表说明）；
2.项目能力建设、技术支持和经验交流；
3.加强项目管理的相关工作；
4.项目督导情况及总结；
5.成功的项目经验或案例。





	[bookmark: _Toc229219578][bookmark: _Toc256165484]第三部分 财务执行情况
建议内容（包括但不限于）：
1.报告期内的经费预算及收支情况，截至报告期末累计的经费预算及收支情况（表格和图表说明）；
2.总经费预算与实际支出差异的说明；
3.区级经费/其他经费投入、使用情况。





	[bookmark: _Toc229219579][bookmark: _Toc256165485]第四部分 影响进度的主要问题
建议内容：
1.报告期内项目发现或遇到的问题；
2.下一阶段项目可能遇到的挑战；
3.应对问题与挑战的措施或建议；
4.需市三年办协助、协调解决的问题：（如果有，请说明事由、问题和希望从市三年办获得的帮助）。





	[bookmark: _Toc229219580][bookmark: _Toc256165486]第五部分 下一步工作重点
建议内容：
1.下一个报告期的工作计划及重点（简要说明）；
2.对延迟的项目活动的安排。








